UBND TINH THUA THIEN HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG Péc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 132 /QD-VPUB Thira Thién Hué, ngay 22 thang 8 nam 2023
QUYET PINH

Quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han, co ciu to chirc
va phan cong cac vi tri cong tac ciia Phong Tong hop

CHANH VAN PHONG UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Quyét dinh so 93/2023/0P-UBND ngay 06 thang 11 nam 2023
cua Uy ban nhdn dan tinh vé viéc quy dinh chire ndang, nhiém vu, quyén han va
co cdu t6 chire ciia Vin phong Uy ban nhan dan tinh;

Can cir Quyét dinh sé 48/2022/0P-UBND ngay 10 thing 10 nam 2022
ciia Uy ban nhéan dan tinh ban hanh quy dinh vé qudn Iy t6 chitc bé mady,vi tri
viéc lam, bién ché va can bo, cong chirc tinh Thira Thién Hué:

Xét dé nghi ciia Truong phong Hanh chinh-T6 chire- Quan tri va Truéng
phong Tong hop.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc nang, nhiém vy,
quyén han, co ciu to chirc va phan cng cac vi tri cong tac ctia Phong Tong hop.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s6 78/QD-VPUB ngay 11 thang 6 nam 2019 cua Vin phong UBND tinh.

Piéu 3. Truong phong Tong hop, can bd cong chitc Phong Tong hop,
Truéng cac don vi ¢o lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: CHANH VAN PHONG
- Nhu Diéu 3; ~

- CVP va cac PCVP UBND tinh;

- Trudng céc don vi thudc Van phong;
- Luu: VT, TCCB(2).
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UBND TINH THUA THIEN HUE ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG Poc lap - Tuw do - Hanh phic

QUY DINH
Quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han, co cfiu t6 chirc
va phan cong cac vi tri cong tac cia Phong Tong hop
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 132 /OD-VPUB ngay 22 thang 8 nam 2023
ciia Van phong Uy ban nhan dén tinh Thira Thién Hué)

Diéu 1. Vi tri va chirc nang

1. Phong Tong hop 1a don vi chuyén mén, bd may gilp viéc cho Chanh
Vian phong UBND tinh.

2. Phong Tong hop c6 chirc ning gitp Chanh Vin phong UBND tinh
tham muu UBND tinh, Chu tich, Pho Chu tich UBND tinh chi dao diéu hanh cac
linh vyc: Tong hop, quy hoach, ké hoach phat trién kinh té - xa hoi; quy hoach,
kién trac, cac dy an phat trién d6 thi; tai chinh, ngan sach, cong san, ngoai vu;
kinh té ddi ngoai; theo dbi chung cong tac quan ly doanh nghiép; hop tac xa;
theo doi chung cong tac xuc tién dau tu, quan ly dau tu ngoai ngan sach nha
nudce; kién trac, phat trién d6 thi; ké hoach dau tu cong, viéc thuc hién ké hoach
dau tu cong, Vén su nghiép co tinh chat dau tu xay dung trén dja ban tinh.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Giip Chanh Vin phong UBND tinh theo déi, tong hop, tham muu
UBND tinh, Chu tich, Pho Chu tich UBND tinh cac linh vue

a) Tong hop

- Xay dung, quan ly, don dbc, theo ddi viéc thuc hién chuong trinh, ké
hoach cong tac cua UBND tinh, Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh; quy ché
lam viéc ctia UBND tinh; danh muc cac dé 4an, du én, chuong trinh, ké hoach
danh muc van ban quy pham phéap luat.

- Bién tap cac bao cdo, bai viét, bai phat biéu, tra 1oi phong van cia Chu
tich, Pho Chu tich UBND tinh thudc cac linh vuc dugc giao. Theo dbi cac cudc
hop thuong ky, dot xudt cia UBND tinh; cic cudc hop giao ban Chu tich, Pho
Chu tich UBND tinh; cac cudc hop lién quan dén céc linh vyuc thude chirc nang
ctia Phong Tong hop.

- Xay dung chuong trinh kiém tra viéc thuc hién chinh sach chién luoc
quy hoach, ké hoach,...

- Tham muu phé duy¢t, theo doi viéc thuc hién quy hoach, ké hoach phat
trién kinh té - xd hoi cta tinh va cac dé an, chuong trinh phat trién téng hop,
trong diém khéc.

- Chuén bi noi dung, chuong trinh va phuc vu céac cudc hop lién tich gitra
UBND tinh va Thuong truc HDND tinh, Boan Dai biéu Quéc ho1 tinh.



- C4c bao céo, dé an ctia Ban cén su bang UBND tinh trinh Tinh uy, Ban
Thuong vu Tinh uy; bao cdo phuc vu chi dao diéu hanh kinh té - x3 hoi cua
UBND tinh.

- Phuc vu ky hop HDND tinh (Theo ddi chung cdng tdac chucfn bi noi dung
phuc vu ky hop HDND tinh; tong hop viéc trién khai cdc Nghi quyét cia HPND
tinh; tong hop bao cao tra loi chdt van ciia ci tri, chdt van ciia Pai biéu HPND
tinh, Pai biéu Quéc hji).

- Cong tac dia phuong (Theo doi, tong hop viéc t6 chitc thuc hién ké
hoach phat trién kinh té - xa héi hang ndm cia UBND cdp huyén; danh gid hoat
dong diéu hanh ciia Thuong truc HDND, UBND cdp huyén).

- Téng hop, theo doi viéc thuc hién cacy kién chi dao ctia Chinh phu; Tha
tudéng, Pho Tha tuéng Chinh phu; Chua tich, Phé Cha tich UBND tinh ddi voi
cac sd, ban, nganh, dia phuong.

- Theo ddi tong hop chung cong tac quan 1y, diéu hanh ctua Ban quan 1y
Khu kinh té, cong nghiép tinh (Trir cdc linh viee thudc cac Chuyén vién theo doi).

b) Kinh té tong hop

- Tham muu hoic phdi hop véi cac co quan chirc ning lién quan gitp
UBND tinh ban hanh cac van ban quy pham phap luat va cac van ban diéu hanh
lién quan dén cac linh vuc kinh té - x4 hoi tong ‘'hop, tai chinh ngan sach, tin dung
ngan hang, quan 1y doanh ngh1ep hop tac xa, dbi ngoai va kinh té dbi ngoai.

- Céc linh vuc kinh té - x4 hoi tong hop.
- Tai chinh ngn sach; dinh mirc chi tiéu ngn sach; cong tac ké toan,
kiém toan; quyé€t todn ngan sach; cong tac thuc hanh tiét kiém, chong lang phi.
- Thué (Bao gém cd thué ndi dia va thué xudt nhdp khdu); phi, 1& phi, cac
nguon thu khac ctia ngan sach Nha nudec.
- Linh vuc tai chinh doanh nghiép; dich vu tai chinh, dau tu tai chinh cua
cac doanh nghiép.
- Linh vuce ngén hang - tin dung; chirg khoan - huy dong trai phleu cong

trai Chinh phu; Cong tac bao hiém (Trir bdo hiém xa hoi, bao hiém y té); quy du
trir tinh, du phong ngan sach dia phuong; hoat dong x6 sd.

- Kinh té d6i ngoai: co ché, chinh sach khuyén khich thu hut dau tu truc
tiép nudc ngoai (FDI); ho trg phat trién chinh thicc (ODA) va vién trg phi chinh
phu (NGO); cong tac tiép nhan, quan Iy dy an dau tu c¢6 yéu té nudc ngodi va
theo doi qua trinh thyc hién ddi vai cac du an nay.

- Quan ly tai san cong, mua sam tai san tir nguoén ngan sach; quan 1y gia,
dinh gia.

¢) Ngoai vu va quan hé déi ngoai

Cong tac d6i ngoai; 18 tan ngoai giao, 1anh su (Xudt cdnh, nhdp canh), hoi
thao, hoi nghi co6 yéu t6 nudc ngoai, quan 1y lao dong nudc ngoai tai dia
phuong; hoat dong cac t6 chirc, van phong dai dién NGO; cong tic MIA, cong
tac Viét Kiéu, cong tac dich thuit; cong tac quan ly hoat dong cua cac Hoi hitu
nghi, d6i ngoai nhan dan. Cong tac bién gidi, cim mdc bién gidi.

d) Cong tac xiic tién dau tw va cai thién méi trwong; quan ly dau tu
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ngoai du tw ngudn von ngoai ngin sach nha nudéc
- Thuc hién Cﬁl’lg tac xhc tién va }16 tro dau tu; tim ki‘é'm, lua ShQIl nha dau
tu; chép thuan dia di€ém nghién ctu dau tu, chu truong dau tu; ho trg cho cac
nha dau tu lam vi¢c vdi cac so, ban, nganh, dia phuong lién quan.
- Theo dbi chung tién dd trién khai cac dy an dau tu st dung ngudn von
ngoai ngan sach nha nudc trén dia ban tinh.
- Theo dbi tién d6 cu thé cac du an duoc phan cong theo linh vuc.
- Xay dung co ché chi,nh sach thu hat dau tur; cai thi€én moi truong dau tu;
cac giai phap nang cao chi s6 nang luc canh tranh cap tinh (PCI).
d) Pau tw cong
- Tham muu co ché, chinh sach trong linh vyc dau tu sir dung vbn dau tu
cong, von sy nghi¢p co tinh chat dau tu xay dung; theo doi, kiém tra, giam sat
qua trinh trién khai thyc hién:
- Tham muu phan b, quan 1y ké hoach vén dau tu cong;
- Tham muu quan 1y cac dy an dau tu cong, vbn sy nghiép c6 tinh chat dau
tu xay dung do co quan nha nudc lam chu dau tu,
_- Theo doi téng hop qué trinh trién khai thuc hién cac du an dau tu bang
ngudn von dau tu cong cua Trung vong trén dia ban tinh;
- Theo doi cong tac giai ngan, thanh toan, quyét toan von dau tu cong,
quyét toan du an hoan thanh;
- Theo doi, tong hop tinh hinh cong tac cac ban quan 1y dy an nganh, khu
vuc, cac chu dau tu.
- Tham muu ban hanh va t6 chirc giam sat viéc thuc hi¢n thu tuc hanh chinh
lién quan linh vyc theo doi.
. e) Quén ly doanh nghié¢p, chinh sach phat trién doanh nghiép, phat
trién Kkinh te, hop tac xa
- Viéc thanh lap, t6 chtrc quan 1y, to chirc lai, giai thé, pha san va hoat
dong mua ban, x€p loai c6 lién quan cia cadc doanh nghi€p, doanh nghi€p nha
nudc, hop tac xa.
- P6i méi to chirc quan 1y, co ché, chinh sach hd trg phat trién doanh
nghi¢p, doanh nghiép nha nudce, hop tac xa.
- Po6i méi va phat trién doanh nghiép, doanh nghiép nha nudc, hop tac xa;
cO phan hdéa doanh nghi¢p nha nudc, don vi sy nghi¢p cong 1ap.
- Tong hop tinh hinh hoat dong ctia doanh nghiép, doanh nghiép nha nudc,
hop tac x; xtr Iy vudng méc cta cac doanh nghiép; dbi thoai doanh nghiép.
2. Cong tac theo doi, tong hop va Kiém tra, giam sat tinh hinh hoat
dong cua cac don vi
a) Cong tac theo ddi va kiém tra, giam sat
- Theo doi cong tac xdy dung va trién khai thuc hién quy hoach nganh,
san pham, dé¢ an, dy an, so li¢u thong ké chuyén nganh thudc linh vyc duoc
phan cong.



- Theo ddi, tong hop chung sb liéu kinh té - x4 hoi chuyén nganh, hé
théng dit liéu chi tiéu kinh té - x4 hoi cta tinh, hé théng chi tiéu kinh té - x3 hoi
phuc vu diéu hanh cia UBND tinh.

- Tham muu UBND tinh ban hanh, theo ddi va kiém tra, giam sat vi¢c
thuc hién quy trinh giai quyét thil tuc hanh chinh ciia cic co quan, don vi thudc
linh vuc dugc phan cong theo doi.

- Theo ddi, téng hop tinh hinh thyc hién Chwong trinh cong tac, ¥ kién chi
dao cua Van phong, Chu tich va cac Phé Chu tich UBND tinh.

b) Theo déi, tong hop tinh hinh hoat dong ciia cic don vi

HDND, UBND thanh phé Hué, thj x3 va cac huyén; S& Ké hoach va Pau
tu, S& Tai chinh, S& Ngoai vu; Ban quan ly Khu kinh té, cong nghiép tinh; Hiép
hoi Doanh nghiép tinh, Lién minh Hop tac x& tinh, Kho bac Nha nudc tinh, Cuc
Thué tinh, Cuc Hai quan tinh, Cuc Théng ké tinh, Ngan hang Nha nudc Viét
Nam Chi nhanh tinh Thira Thién Hué, Chi nhanh Ngan hang Chinh sach xa hoi
tinh Thira Thién Hué, Chi nhanh Ngan hang Phat trién khu vyc Thira Thién Hué
- Quang Tri, Quy Pau tu phat trién tinh; Quy bao lanh tin dung cho doanh
nghiép nhoé va vtra tinh, Chi cuc Du trit Quéc gia Binh Tri Thién, Lién hi¢p cac
T6 chirc Hitu nghi tinh.

3. Nhiém vu khac

Thuc hién cac nhi€ém vu khac do UBND tinh, Chu tich va Pho Chu tich
UBND tinh; Chanh Van phong UBND tinh giao.

Piéu 3. Co cau to chirc bd may

1. Phong Tong hop c6 Trudng phong, 02 Phé Trudng phong va 05 chuyén
vién. Truong phong va Pho Truong phong do Chanh Vian phong UBND tinh bo
nhiém, mién nhiém theo quy dinh.

2. Bién ché: 08

Picu 4. Nhiém vu, quyén han va tiéu chuin ciia cac vi tri

1. Lanh dao Phong

1.1. Trudéng phong

Quan ly, diéu hanh, t6 chirc cac hoat dong cua chung cua Phong; chiu
trach nhiém truéc Chanh Vin phong UBND tinh vé toan b hoat dong cua
Phong.

a) Nhiém vu, quyén han: Thyc hién nhiém vu cta Trudéng phong theo
Quy ché 1am viéc ctia Van phong UBND tinh; thyc hién nhiém vu caa Chuyén
vién theo chirc danh dugc Chanh Van phong UBND tinh phan cong.

b) B&o cdo: Thyc hién ché d6 béo céo dinh ky va dot xuat vé hoat dong
cta don vi cho Chanh Van phong UBND tinh.

¢) Tiéu chuén:

- Hoc van: C6 trinh d¢ dai hoc tré 1én.

- Dao tao:

+ Chuy&n mén: Uu tién chuyén nganh kinh té, tai chinh, xay dung, hop
tac qudc té, hanh chinh, quy hoach, ngoai ngi,. ..



+ Chinh tri: Trung cip 1y luén chinh trj tré 1én.

+ Ngoai ngir: Trinh d¢ B tro 1€n.

+ Tip hoc: Tin hoc van phong, st dung thanh thao may vi tinh phuc vu
cong tac diéu hanh va chuyén moén nghié¢p vu.

+ Quan ly nha nudce: Chuong trinh chuyén vién trd 1én.

+ Bdi dudng kién thirc qubc phong: Ddi tugng 3.

- K¥ ning: Tong hop, phan tich, to chirc, quan Iy diéu hanh, chuyén mén
nghiép vy, k¥ ndng soan thdo cac loai van ban hanh chinh nha nuéc.

7 - Kinh nghiém: Co6 kha néng lanh dao, tap hop; nghién C}'Iu, phan tich,
tong hop; am hiéu tinh hinh kinh t€, chinh tri, xa hdi; am hiéu vé tha tuc hanh
chinh; c6 thoi gian cong tac 5 nam trd 1én trong linh vyc chuyén mon wu tién.

1.2. Pho Trwéng phong

Giip Truong phong chi dao thuc hién mot sO cong viéc cua Phong va
chiu trdch nhi€m trudc Trudong phong v€ nhiém vu dugc phéan cong.

a) Nhig}m vu, quyén han: Thyc hién nhiém vu cta Phé Truong phong
theo Quy ché lam viéc cua Van phong UBND tinh; thyc hién nhiém vu cua
Chuyén vién theo chirc danh dugc Chanh Van phong UBND tinh phén cong.

b) B4o c&o: Thuc hién ché d6 bao céo dinh ky va dot xuét thudc linh vuc
dugc phan cong theo ddi cho Trudng phong dé tong hop bido cdo Chanh Van
phong UBND tinh.

c) Tiéu chuan

- Hoc van: Co6 trinh d6 dai hoc trd 1én

- Pao tao:

+ C,huyén mén: Uu tién chuyén nganh kinh té, tai chinh, xay dung, hop
tac quoc te, hanh chinh, quy hoach, ngoai ngt...

+ Chinh tri: Trung cap 1y luan chinh tri tré 1én.

+ Ngoai ngir: Trinh do B tro 1én.

+ Tip hoc: Tin hoc van phong, st dung thanh thao may vi tinh phuc vu
cong tac diéu hanh va chuyén moén nghié¢p vu.

+ Quan 1y nha nudc: Chuong trinh chuyén vién trg 1én.

+ Bdi dudng kién thirc qudc phong: Déi tuong 3.

- K§ nang: Téng hop, phan tich, t6 chirc, quan 1y diéu hanh, chuyén mén
nghiép vy, k¥ nang soan thao céc loai van ban hanh chinh nha nudc.

- Kinh nghiém: Co6 kha nang nghién ciru, phén tich va téng hop; am hiéu
tinh hinh kinh t€, chinh tri, x& hoi; am hi€u vé thu tuc hanh chinh; c6 kha néng
lanh dao, quyét doan; c6 thoi gian cong tdc 3 ndm trd 1€n trong linh vuc chuyén
mon uu tién.

2. Cac chuyén vién

Bién ché thuoc Phong (Ké cda Lanh dao Phong) duge bo tri chire danh 12
Chuyén vién va phan cong theo ddi cac linh vue: Tong hop, quy hoach, ké
hoach phat trién kinh t€ - xa hoi; Tai chinh ngan Sélch, doanh nghiép; Hop tac x3;
Nha dat, tai san nha nudc; Ngoai vu va quan hé doéi ngoai; Kinh t€ doi ngoai;
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Xc tién dau tu va cai thién méi trudng dau tu; Dau tu cong.
2.1 Chuyén vién theo ddi chung cong tac dau tw cong, tham muu cong
tac linh vue Keé hoach dau tw (Ky hiéu van ban ban hanh: XDCB).
a) Nhiém vu:
Theo doi linh vuc:
- Theo d&i cong tac quan 1y ké hoach dau tu:
+ Theo doi cong tac tham muu tong hop phén bd, quan 1y ké hoach dau tu

trung han, hang nam; tong hop cong tac phan bo, giai ngan, thanh toan, quyét
toan von dau tu, quyét toan du an hoan thanh;

+ Theo d01,,t0ng hop tinh hinh trién khai thuc hién ké hoach dau tu cong
hang nam phan cap cho cac dia phuong, don vi quan 1y;

+ Tham muu UBND tinh t6 chitc cac hoi nghi giao ban dau tu cong dinh
ky.

_* Theo doi chung thu 1y cac thu tuc lién quan dy an dau tu str dung von
dau tu cong, von su nghiép co tinh chat dau tu xay dung thudc cac linh vuc phan
cong.

+ Theo ddi cac don vi dau tu cong khong c6 tinh chat xdy dung va xay
dung dan dung.

- Theo doi qua trinh trién khai thuc hién cac du 4n dau tu bang ngudn von
dau tu cong cuia Trung wong trén dia ban tinh thudc linh vuc theo doi.

- Tham muu ban hanh Va‘} t6 churc giam sat Viéq thlg:c hién thu tuc hanh
chinh lién quan dau tu céng, von sy nghi€p c6 tinh chat dau tu xay dung thudce
tham quyén cua Gidm doc cac S¢: Ké hoach va Dau tu, Tai chinh; Kho bac Nha
nudc Thura Thién Hug; Ban Quan ly Khu vyc phat trién d6 thi tinh; Ban Quan ly
Khu kinh té, 96ng nghi¢p tinh; cadc ban quan 1y du an khu vuc huyén, thi xa,
thanh pho Hué.

- Theo ddi, tong hop so liéu thong ké chuyén nganh thudc linh vuc duoc
phan cong theo doi.

- Theo ddi, bao c4o hoat dong cac chu dau tu du an thude linh vire duge phan
cong.

b) B&o céo: Thuyc hién ché do bao céo dinh ky va dot xuét thudc linh vire
dugc phan cong theo doi dé tong hop bao cao Chanh Van phong UBND tinh.

¢) Tiéu chuin

- Hoc van: C6 trinh d dai hoc tré 1én

- Pao tao:

+ Chuyén mén: Chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké hoach, du tu, xay dung

+ Chinh tri: Trung cap 1y luan chinh tri trd 1én.

+ Ngoai ngtr: Trinh do B tro 1én.

o Tin hoc: Tin hoc van phong, str dung thanh thao may vi tinh phuc vu cong

tac di€u hanh va chuyén mon nghiép vu.
+ Quan ly nha nudc: Chuong trinh chuyén vién trd 1€n.
- K¥ ning: Tong hop, phan tich, t6 chic, quan 1y diéu hanh, chuyén mén
.



nghiép vy, k¥ nang soan thao cac loai van ban hanh chinh nha nudec.

- Kinh nghiém: C6 kha nang nghién ctru, phén tich va tong hop; am hiéu tinh
hinh kinh té, chinh tri, xa hi; am hiéu vé tha tuc hanh chinh; c¢6 kinh nghiém trong
linh vyc kinh té, dau tu, tai chinh, xay dung.

2.2. Chuyén vién theo doi, tham muu cong tac quan ly tai chinh ngan
sach (Ky hiéu van bdan ban hanh: TC)

a) Nhiém vu

Theo doi cac Iinh vuc:

- Tai chinh ngan sach; ché dd, chinh sach, ké hoach tai chinh; dinh mirc
chi tiéu ngan sach nha nudc;

- Ngén sach nha nudc: Lap, chﬁp hanh, phan b6 va thanh qqyét toan thu
chi ngén sach nha nudc; b6 sung, diéu chinh dy toan; sir dung ngudn du phong
va cac nguon thu khac theo quy dinh ctia Luat Ngéan sach nha nudc;

- Quan Iy mua sim tai san tir ngudn ngan sach (Trir nguon von xdy dung
co ban),

- Quan ly gi4, dinh gia (Trir linh vuc gid dat); phi, 1& phi thudc cac linh vuc;

- Thué (Bao gom ca thué néi dia va thué xudt nhdp khau);

- Cong tac ké toan, kiém toan;

- Cong tac thuc hanh tiét kiém, chong lang phi.

- Theo doi cOng tac xay dung va trién khai thue hién quy hoach nganh,
san pham, dé€ an, du an, sO li¢u thong ké chuyén nganh thudc linh vuc dugc
phén cong.

- Tham muu UBND ‘ginh ban hanh, theo d&i va kiém tra, giam sat vigc
thuc hién quy trinh giai quyét tha tuc hanh chinh thudc linh vuc va cac co quan,
don vi dugc phan cong theo doi.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao UBND tinh, Lanh dao Vin
phong UBND tinh, Lanh dao Phong giao.

- Theo doi hoat dong cua S¢ Tai chin}l, Kho bac Nha nuéc tinh, Cuc Thué
tinh, Cuc Hai quan tinh, Chi cuc Dy trtr Quoc gia Binh Tri Thién.

b) Bao céo

- Tham muu Lanh dao UBND tinh, Lanh dao Van phong UBND tinh béo
cao vé linh vuc dugc phan cong theo doi theo quy dinh.

- Thuc hién ché d6 bao cao dinh ky va dot xuét thudc linh vire duoce phan
cong theo doi cho Truong phong dé tong hgp bdo cdo Chanh Van phong theo
quy dinh.

¢) Tiéu chuén

- Hoc vén: CO trinh d6 dai hoc tro 1én.

- bao tao:

+ Chuyén mon: Chuyén nganh kinh té, tai chinh, hop tac quéc té, hanh
chinh, quy hoach, ngoai ngt,...;

+ Chinh tri: Trung cép 1y luan chinh tri tr& 1€n;

+ Ngoai ngit: Trinh d6 B tr¢ 1én;



+ Tin hoc: Tin hoc van phong, st dung thanh thao may vi tinh phuc vu
cong tac diéu hanh va chuyén mén nghiép vu;

+ Quan Iy nha nudc: Chuong trinh chuyén vién tro 1€n.

- K¥ ning: Tong hop, phan tich, to chirc, quan 1y diéu hanh, chuyén mén
nghiép vy, k¥ ndng soan thdo cac loai van ban hanh chinh nha nuéc.

- Kinh nghiém: C6 kha nang nghién ctru, phan tich va tong hop; am hiéu
tinh hinh kinh té, chinh tri, xd h¢i; am hiéu vé thi tyc hanh chinh; c6 kinh
nghiém trong linh vuc kinh té, tng hop, tai chinh ngan sach.

2.3. Chuyeén vién theo doi quy hoach xiy dung, kién tric, ciac dw an
phat trién do thi; cong tac xuc tién dau tw, quan ly diu tw ngoai ngan sach
nha nwoc chung (Ky hiéu van ban ban hanh: XT)

a) Nhiém vu

- Theo do1 cac Iinh vuc:

+ Quy hoach xay dung, kién triic va cac du an phat trién d6 thi

+ Theo dbi chung cong tac quan 1y xutc tién-du tu va cai thién moi truong
dau tu trén dia ban tinh.

+ Theo dbi cac du an dau tu str dung nguén vén ngoai ngan sach, dau tu
vao cac khu do thi va trén dia ban tinh ngoai cac khu Kinh té, Céng nghiép
thudc linh vuc quy hoach, xdy dung, phat trién d6 thi, du lich, nghi dudng.

+ Theo dbi cong tac xdy dung va trién khai thuc hién quy hoach nganh, san
pham, dé an, du 4n, s6 liéu théng ké chuyén nganh thudc linh vic dugc phan cong.

+ Tham muu UBND tinh ban hanh, theo d&i va kiém tra, giam sat viéc
thuc hién quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh thudc linh vuc va cac co quan,
don vi dugc phan cong theo doi.

+ Tham muu Lanh dao UBND tinh, Lanh dao Van phong UBND tinh bao
cdo vé linh vuc duogc phan cong theo doi; thuc hién ché d6 bao céo dinh ky va
dot xuét thudc linh vuc dugc phan cong theo ddi cho Trudng phong dé tong hop
bao cao Lanh dao Van phong UBND tinh theo quy dinh.

- Theo ddi hoat dong cua cac don vi: Ban Quan 1y Khu vuc Phat trién d6
thi tinh.

b) Bao céo

- Tham muu Lanh dao UBND tinh, Lanh dao Van phong UBND tinh bao
c4o vé linh vuc dugc phan cong theo ddi theo quy dinh;

- Thuc hién ché d6 bao cao dinh ky va dot xuat thudc linh vyc dugce phan
cong theo ddi cho Trudong phong dé tong hop bao cdo Chanh Vin phong theo
quy dinh.

¢) Tiéu chuén

- Hoc vén: C0 trinh d6 dai hoc tro 18n;

- bao tao:

+ Chuyé&n mdn: Chuyén nganh xay dung, quy hoach, kién trac, kinh té, tai
chinh, hop tac qudc té, hanh chinh;

+ Chinh tri: Trung cip 1y luan chinh tri trg 1én;



+ Ngoai ngit: Trinh d0 B tr¢ 1én;

+ Tin hoc: Tin hoc van phong, sit dung thanh thao may vi tinh phuc vu
cong tac diéu hanh va chuyén mon nghiép vu;

+ Quan 1y nha nudc: Chuong trinh chuyén vién trg 1én.

- K¥ ning: Tong hop, phan tich, to chirc, quan 1y diéu hanh, chuyén mén
nghi¢p vy, k¥ nang soan thao céac loai van ban hanh chinh nha nudc.

- Kinh nghiém: C6 kha nang nghién ciru, phan tich va tong hop; am hiéu
tinh hinh kinh té, chinh tri, x4 hoi; am hiéu vé thu tuc hanh chinh; c6 kinh
nghiém trong linh vuc xay dung, quy hoach va xtic tién dau tu.

2.4. Chuyén vién theo d&i, tham muwu viéc thwe hién ké hoach va quén
ly doanh nghiép (Ky hiéu van ban ban hanh: DN)

a) Nhiém vu

Theo doi linh vuc Ké hoach:

- Xay dung, theo doi, don ddc va to chuc thuc hién chuong trinh kiém tra
viéc thuc hién chinh sach chién luge quy hoach, ké hoach; chuong trinh cong tac
cua UBND tinh, Chu tich, Pho Chu tich UBND tinh va quy ché lam viéc cua
UBND tinh;

+ Xay dung chuong trinh cong tac, ké hoach 1am viéc; chuan bi céc tai
lidu lién quan phuc vu cac Poan cip cao cua Pang, Nha nuéc (Tir cdp Bé trudng
tro lén);

+ Lam dau mbi lap danh muc cac dé an, duy é4n, _van ban quy pham phap
luat, cac bao cdo quan trong hang nim thudc thim quyén phé duyét cua HDND,
UBND tinh; phdi hop véi cac Chuyén vién lién quan d6én dbc co quan chu tri
soan thao cac dé an, van ban quy pham phap luat;

+ Theo ddi, chuan bi noi dung c6 lién quan, du thao Thong bao két lun
cac cudc hop UBND tinh, hop giao ban Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh;

+ Theo ddi, tong hop chung viéc thuc hién cac ¥ kién chi dao cia UBND
tinh, Chu tich, Ph6 Chu tich UBND tinh v6i1 cac nganh, don vi, dia phuong; ctia
Chinh phti, Thil tuéng Chinh phu, Pho Thi tuéng Chinh phu doi véi tinh;

- Theo d&i chung cong tac chuan bi phuc vu cac ky hop HPND tinh; tham
muu chuan bi cac noi dung phuc vu ky hop HDND tinh; theo d6i, don déc va
tong hop viéc trién khai cac Nghi quyét cia HDND tinh;

- Theo doi, tong hqp bf';lo cao chi dap diéu hanh; bao céo :[ré lc‘yi,kién nghi
cu tri cia UBND tinh; chat van cua Pai biéu HDND tinh, Pai biéu Qudc hdi...

- Linh vuc doanh nghiép, hop tac xa:

+ Viéc the‘lr}h lap, td churc quan ly, t6 chuc lai, giai thé, pha san va hoat
dong mua ban, x€p loai co lién quan cua cac doanh nghi€p, doanh nghiép nha
nudc, hop tac xa;

+ Po6i mbi to chirc quan 1y, co ché, chinh sach hd tro phat trién doanh
nghiép, doanh nghi¢p nha nudc, hop tac xa;

ot f?éi moéi va phét trién doanh nghiép, doanh nghiép nha nuédc, hop tac
xa; c6 phan héa doanh nghi¢p nha nudc, don vi su nghiép cong lap;

+ T6ng hop tinh hinh hoat déng ctia doanh nghiép, doanh nghiép nha nuéc,
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hop tac x&; xtr Iy vudng méc cta cac doanh nghiép; dbi thoai doanh nghiép;

+ Hoat dong x0 sb.

- Linh vuc ngan hang: Tham muru, theo dBi ngan hang - tin dung; ching
khoan - huy dong trai phiéu Chinh phu; cong tac bao hiém (Trir bio hiém xd hdi,
bdo hiém y té).

- Theo doi cong tac xay dung va trién khai thuc hién quy hoach nganh, san
phém, dé an, du an, s6 liéu théng ké chuyén nganh thudc linh vuc dugc phan cong.

- Tham muu UBND tinh ban hanh, theo ddi va kiém tra, giam sat vigc
thuc hién quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh thudc linh vuc va cac co quan,
don vi dugc phan cong theo doi.

- Tham muu Lanh dao UBND tinh, Lanh dao Van phong UBND tinh bao
cdo vé linh vuc duogc phan cong theo doi; thuc hién ché d6 bao cao dinh ky va
dot xudt thudc linh vuc duoc phan cong theo doi ctia Phong cho Lanh dao Van
phong UBND tinh theo quy dinh.

- Theo doi hoat dong cua cac don vi: Hiép hoi Doanh nghiép tinh; Lién
minh Hop tac xa tinh; Quy Pau tu phat trién; Quy Bao lanh tin dung cho doanh
nghiép nho va vira tinh; Ngan hang Nha nudc Viét Nam Chi nhanh tinh Thira
Thién Hué; Chi nhanh Ngan hang Chinh sach x4 hoi tinh Thira Thién Hué; Chi
nhanh Ngan hang Phat trién khu vyc Thira Thién Hué - Quang Tri.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao UBND tinh, Lanh dao Van
phong UBND tinh, Lanh dao Phong giao.

b) Béo cao

- Tham muu Lanh dao UBND tinh, Lanh dao Van phong UBND tinh bao
céo vé linh vuc dugc phan cong theo ddi theo quy dinh.

- Thuc hién ché d6 bao céo dinh ky va dot xudt thudc linh vuc duoc phan
cong theo ddi cho Trudong phong dé tong hop bao cido Chanh Vin phong theo
quy dinh.

¢) Tiéu chuin

- Hoc van: C0 trinh d6 dai hoc tro 1én.

- bao tao:

+ Chuy&n mdn: Chuyén nganh kinh té, tai chinh, hop tac qubc té, hanh
chinh, luat.

+ Chinh tri: Trung cap 1y luan chinh tri trg 1én;

+ Ngoai ngir: Trinh do B tr¢ 1én;

+ Tin hoc: Tin hoc van phong, st dung thanh thao mdy vi tinh phuc vu
cong tac diéu hanh va chuyén mon nghiép vu;

+ Quan 1y nha nudc: Chuong trinh chuyén vién tr¢ Ién.

- K§ nang: Téng hop, phan tich, t6 chirc, quan 1y diéu hanh, chuyén mén
nghiép vu, k¥ ndng soan thdo cac loai van ban hanh chinh nha nudc.

- Kinh nghiém: C6 kha ning nghién ctru, phan tich va tong hop; am hiéu
tinh hinh kinh té, chinh tri, x3 hoi; am hiéu vé tht tuc hanh chinh; c6 kinh
nghiém trong linh vuc tong hop, tai chinh doanh nghiép.
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2.5. Chuyén vién theo déi, tham muwu cong tac Tong hop (Ky hiéu ban
hanh van ban: TH)

a) Nhiém vu

- Theo ddi cac linh vuc kinh té tong hO‘p'

+ Linh vuc quy hoach, ke hoach phat trién kinh té - x4 hoi cua tinh; cac de

an, chuong trinh phat trién tong hop; theo doi chung chuong trinh phat trién
Ving Kinh té trong diém mién Trung; Vung duyén hai Mién Trung.

+ Theo ddi, tong hop chung chi tiéu kinh té - x& hoi cia tinh, sb licu
théng ké tong hop; viéc to chire thuc hién ké hoach phat trién kinh té - x4 hoi
hang nam ctia UBND cip huyén; danh gia hoat dong diéu hanh ctia Thudng
truc HDND, UBND cép huyén;

+ Bao céo tong hop kinh té - xa hdi, bao cdo thyc hién cac chuong trinh
trong diém;

+ Phéi hop v6i cac bd phan lién quan chudn bi cac bao cdo, dé 4n ctia Ban
can sy Bang UBND tinh trinh Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh ty;

+ Bién tip, soan thao cic bao cdo, bai phat biéu, tra 10i phong van cta
Chu tich UBND tinh lién quan ndi dung kinh té - xa hdi tong hop.

+ Theo ddi, tong hop tinh hinh thuc hién y kién chi dao cia Vian phong,
Chu tich va cac Phé Chu tich UBND tinh.

- Theo ddi linh vyc dau tu, xdc tién dau tu.

+ Theo ddi tién do trién khai cac du 4n dau tu xdy dung st dung ngudn
von ngoai ngan sach nha nudc dau tu vao khu kinh té Chan May- Lang Co (frur
cac linh viee chuyén nganh thudc cdac chuyén vién khac theo doi);

- Theo ddi tong hop chung céng tic quan 1y, diéu hanh ctua Ban quan 1y
Khu kinh té, cong nghiép tinh.

- Theo d&i cong tac xay dung va trién khai thuc hién quy hoach nganh,
san pham, dé an, dy 4n, sb lidu théng ké chuyén nganh thudc linh vuc duge
phan cong.

- Tham muu UBND tinh ban hanh, theo ddi va kiém tra, giam sat vigc
thuc hién quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh thudc linh vuc va cac co quan,
don vi dugc phan cong theo doi.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao UBND tinh, Lanh dao Van
phong UBND tinh, Lanh dao Phong giao.

- Theo ddi hoat dong cia HDND, UBND thanh phd Hué, thi x4 va cac
huyén; S& Ké hoach va Pau tu, Cuc Théng ké tinh, Ban Quan ly khu Kinh té
Cong nghiép tinh;

b) Béo céo

- Tham muu Lanh dao UBND tinh, Lanh dao Van phong UBND tinh bao
c4o vé linh vuc dugc phan cong theo ddi theo quy dinh.

- Thuc hién ché d6 bao cao dinh ky va dot xuat thudc linh vuc dugc phan
cong theo ddi cho Trudng phong dé tong hop bao cao Chanh Vian phong theo
quy dinh.

¢) Tiéu chuén
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- Hoc vén: C6 trinh do dai hoc trd 1én.

- Pao tao:

+ Chuy&n mdn: Chuyén nganh kinh té, tai chinh, hop tac quéc té, hanh
chinh, quy hoach, xay dung, ngoai ngfr,...;

+ Chinh tri: Trung cép 1y luan chinh trj tr& 18n;

+ Ngoai ngir: Trinh d6 B tr¢ 1én;

+ Tip hoc: Tin hoc van phong, st dung thanh thao may vi tinh phuc vu
cong tac diéu hanh va chuyén mon nghiép vu;

+ Quan ly nha nudce: Chuong trinh chuyén vién trd 1én.

- K¥ ning: Tong hop, phan tich, to chirc, quan 1y diéu hanh, chuyén mon
nghi¢p vy, k¥ ndng soan thdo céac loai van ban hanh chinh nha nudc.

- Kinh nghiém: C6 kha nang nghién ctru, phan tich va téng hop; am hiéu
tinh hinh kinh t@, chinh tri, xa h61; am hi€u vé thu tuc hanh chinh; cd kinh
nghiém trong linh vuc tong hgp, quy hoach, ké hoach.

2.6. Chuyén vién theo déi, tham muwu cong tic Poi ngoai (Ky hiéu vin
ban ban hanh: PN)

a) Nhiém vu

- Theo doi cac Iinh vuc:

+ Ngoai giao va quan hé dbi ngoai (Bao gom ca déi ngoai ciia Pang, Nha
nuwoc va nhan dan),

+ Hoat dong bao chi nudc ngoai trén dia ban;

+ Hoi thao, hoi nghi ¢6 yéu td nudc ngoai;

+ Cong tac 18 tn ngoai giao, 1anh su (Bao gom xudt canh, nhdp canh);

+ Iham muu xay dung ké hoach 1am viéc, chuan bj cac tai liéu phuc vu
cac chuyén tham, 1am viéc nudc ngoai cua lanh dao UBND tinh;

+ Hoat dong két nghia véi to chuc, dia phuong nudc ngoai;

+ Cong tac Viét kiéu, cong tac nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai;

+ Hoat dong ddi ngoai nhan dan;

+ Quan h¢ voi cac t6 chic Qudc té; tham muu xay dung ké hoach lam
viéc, chuan bi céc tai li¢u phuc vu cadc doan ngoai giao, cac to6 chuc quoc té dén
lam viéc tai dia phuong;

+ Hoat dong cua van phong dai dién cac t6 chirc kinh té, xa hoi co yéu td
nudc ngoai; quan Iy lao dong nudc ngoai tai dia phuong;

+ Cong tac Bién gidi, cim mbc bién gidi;

+ Cong tac MIA,;

+ Cong tac dich thuat.

- Theo d&i linh vyc kinh té d6i ngoai (Bao gom FDI, ODA, NGO):

+ Thy Iy va giai quyét thu tuc tiép nhéan, quan 1y cac du an dau tu c6 yéu td
nudc ngoat;

+ Theo doi qua trinh td chirc thuc hién ddi véi cac dy an dau tu cd yéu td
nudc ngoai.
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- Theo d&i cong tac xay dung va trién khai thuc hién quy hoach nganh,
san phém, dé an, dyu an, sd liéu théng ké chuyén nganh thudc linh vuc duogc
phan cong.

- Tham muu UBND tinh ban hanh, theo ddi va kiém tra, giam sat vigc
thuc hién quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh thudc linh vuc va cac co quan,
don vi dugc phan cong theo doi.

- Thyuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao UBND tinh, Lanh dao Van
phong UBND tinh, Lanh dao Phong giao.

- Theo do1 hoat dong ctia S& Ngoai vu, Lién hiép cac Té chirc Hitu nghi tinh.

b) Bao céo

- Tham muu Lanh dao UBND tinh, Lanh dao Van phong UBND tinh bao
c4o vé linh vuc duge phan cong theo ddi theo quy dinh.

- Thuc hién ché d6 bao cao dinh ky va dot xuat thudc linh vuc dugc phan
cong theo ddi cho Trudong phong dé tong hop bao cido Chanh Vian phong theo
quy dinh.

¢) Tiéu chuén:

- Hoc van: C0 trinh d6 dai hoc trd 1én.

- Pao tao:

+ Chuyén mdn: Chuyén nganh kinh té, tai chinh, hop tac qubc té, hanh
chinh, quy hoach, ngoai ngft,...;

+ Chinh tri: Trung cap 1y luan chinh trj tr& 1én;

+ Ngoai ngir: Trinh do B tr¢ 1én;

+ Tin hoc: Tin hoc van phong, st dung thanh thao may vi tinh phuc vu
cong tac diéu hanh va chuyén mén nghiép vu;

+ Quan 1y nha nudc: Chuong trinh chuyén vién tré 1€n.

- K¥ nang: Tong hop, phan tich, to chirc, quan 1y diéu hanh, chuyén moén
nghiép vy, k¥ nang soan thao céac loai van ban hanh chinh nha nudc.

- Kinh nghiém: C6 kha ning nghién ctru, phan tich va tong hop; am hiéu
tinh hinh kinh té, chinh tri, x3 hoi; am hiéu vé tht tuc hanh chinh; cé kinh
nghiém trong linh vuc tong hop, ngoai vu, kinh té ddi ngoai.

2.7. Chuyén vién theo do6i, tham muwu cdng tac quy hoach xay dung,
do thi (Ky hiéu van ban ban hanh: QH)

a) Nhiém vu

- Quy hoach xay dung, kién tric va cong tac phat trién do thi.

- Theo dbi céng tAc xay dung va trién khai thyc hién quy hoach nganh, san
pham, dé an, du 4n, s6 liéu théng ké chuyén nganh thudc linh vire dugc phan cong.

- Tham muu UBND tinh ban hanh, theo ddi va kiém tra, giam sat viéc thuc
hién quy trinh giai quyét tha tuc hanh chinh thudc linh vuc va cic co quan, don
vi dugc phan cong theo doi.

- Theo d6i chung Quy hoach tinh;

- Theo dbi chung viéc trién khai thuc hién Nghi quyét 54/NQ-TW cua Bo
Chinh tri vé xay dung Thira Thién Hué tr¢ thanh thanh phd truc thudc Trung
uong;
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- Theo ddi Ké hoach trién khai Quy hoach xay dung, do6 thi trén dia ban
tinh.

- Tham muu Lanh dao UBND tinh, Lanh dao Véq phong UBND tinh bao
cao Vélﬁnh vuc dugc phan cong theo doi; thuc hiép qhé dd bao cdo dinh ky va
dot xuat thude linh vuc dugc phan cong theo doi dé tong hop bdo cdo Lanh dao
Vién phong UBND tinh theo quy dinh.

- Tham muu Lanh dao UBND tinh, Lanh dao Van phong UBND tinh bao
cao vé linh vuc dugc phan cong theo doi theo quy dinh. ‘

- Theg doi hoat dong cua cac don vi: Ban Quan 1y du an Pau tu xay dung
va Phat trién do thi.

b) B&o céo: Thuyc hién ché do bao céo dinh ky va dot xuét thudc linh vire
dugc phan cong theo doi dé tong hop bao cdo Chanh Van phong UBND tinh.

¢) Tiéu chuén

- Hoc van: C6 trinh do dai hoc tro 1én

- Pao tao:

+ Chuyén mén: Chuyén nganh kién tric, kinh té, tai chinh, ké hoach, dau tu,
xay dung

+ Chinh tri: Trung cép 1y Iuan chinh tri tré 1én.

+ Ngoai ngir: Trinh o B trd 1én.

T Tin hoc: Tin hoc van phong, str dung thanh thao may vi tinh phuc vu cong

tac di€u hanh va chuyén mon nghi¢p vu.

+ Quan ly nha nudc: Chuong trinh chuyén vién tré 1€n.

- K¥ ning: Tong hop, phan tich, t6 chuc, quan 1y diéu hanh, chuyén mén
nghiép vy, k¥ nang soan thao cac loai van ban hanh chinh nha nudec.

- Kmh nghiém: C6 kha nang nghlen ctru, phan tich va tong hop; am hiéu tinh

hinh kinh té, chinh tri, xa h01 am hiéu vé thu tuc hanh chinh; ¢6 kinh nghiém trong
linh vuc quy hoach, kinh té, du tu, tai chinh, xay dung.

2. 8. Chuyén vién theo déi, tham mwu cong tac dau gia, cac dw an ddu
gia ngu(‘)n von ngoal ngan sach (trir du an chuyén nganh kinh té); quan ly gia,
1€ va phi (trir s0 mgt so phl va 1€ phi cia cac don vi chuyen nganh), cac du an

thudc dia ban Khu kinh té, khu cong nghi¢p sir dung nguén von ngoai ngin
sach (Ky hiéu van ban ban hanh: ND)
a) Nhiém vu

- Giup viée truc tiép cho dong chi Phan Quy Phuong — Pho Chu tich UBND
tinh.

- Tai san cong: theo ddi linh vuc ban dau gia, cho thué cac co sé nha dat;
tai san gan lién véi dat lién quan viéc ban déu gia, chuyén nhuong, cho thué cac
co s& nha dat.

- Theo ddi cac du an dau tu st dung ngudn von ngoai ngan sach (bao gébm
ca FDI) dau tu vao Khu kinh té, Khu cong nghiép (trir cac dy an cang, bén cang,
cac dy an chuyén nganh khac);

- Theo ddi cong tac dau tu cac du an ddu gia ngoai ngan sach (trir cac dyu an
thudc linh vuc chuyén nganh kinh té: cong thuong, nong nghiép, giao thong...);

- Cong tac dau gia co s& nha dat, quyén st dung dét thyuc hién du an;
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- Gi4 dat, phuong 4n tai chinh vé dat dai;

- Theo dbi chung cong tac quan 1y gia, phi, 18 phi (trir s6 mot sd gid, phi va
1€ phi cua cac don vi chuyén nganh);

- Theo d&i va giai quyét cac thu tuc dau tu thudc tham quyén UBND tinh, Cha
tich UBND tinh thudc Iinh vuc dugc phan cong;

- Tham muu UBND tinh ban hanh, theo ddi va kiém tra, giam sat viéc thuc
hién quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh thudc linh vie va cac co quan, don
vi dugc phan cong theo doi;

- Tham muu Lanh dao UBND tinh, Lanh dao Van phong UBND tinh bao
c4o vé linh vuc duge phan cong theo ddi theo quy dinh;

- Thuc hién ché d6 bao céo dinh ky va dot xuat thudc linh vuc dugc phan
cong theo ddi cho Truong phong dé tong hop bao cdo Chanh Vin phong theo quy
dinh;

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao UBND tinh, Lanh dao Van
phong UBND tinh, Lanh dao Phong giao;

- Theo dbi cac don vi: Ban Quan 1y Khu kinh té, cong nghiép tinh, Trung
tam phat trién quy dat tinh.

b) B&o cao: Thuc hién ché do bao cao dinh ky va dot xuat thudce linh vuc
duogc phan cong theo ddi dé tong hop béo cdo Chanh Van phong UBND tinh.

¢) Tiéu chuin

- Hoc van: C06 trinh do dai hoc tré 1én

- Pao tao:

+ Chuyé&n mén: Chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké hoach, dau tu, xy dung

+ Chinh tri: Trung cap 1y ludn chinh tri tré 1én.

+ Ngoai ngir: Trinh o B trd 1én.

+ Tin hoc: Tin hoc van phong, st dung thanh thao may vi tinh phuc vu cong
tac diéu hanh va chuyén mén nghiép vu.

+ Quan ly nha nudc: Chuong trinh chuyén vién tré 1én.

- K¥ ning: Tong hop, phan tich, t6 chuc, quan 1y diéu hanh, chuyén mén
nghi€p vy, k¥ nang soan thao céac loai van ban hanh chinh nha nuéec.

- Kinh nghiém: C6 kha nang nghién ctru, phan tich va tong hop; am hiéu tinh
hinh kinh té, chinh tri, xa hoi; am hiéu vé tha tuc hanh chinh; c6 kinh nghiém trong
linh vuc quy hoach, kinh té, du tu, tai chinh, xay dung.

Piéu 5. T6 chirc thue hién

1. Céan by, cong chirc phong Tong hop, Trudng cac don vi va can bd, cong
chtrc, vién churc, ngudi lao dong Van phong UBND tinh c6 trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay.

2. Truong phong Tong hop chiu trach nhiém phd bién Quyét dinh nay cho
can bd, cong chuc trong don vi va thuc hién tdt nhiém vu dugc giao.

3. Trong qué trinh thyc hién néu c6 vuéng méc thi Truong phong Tong
hop chu tri, phdi hop Truéng phong Hanh chinh-T6 chirc thuc hién viéc chinh
sua, phé duyét theo quy dinh./.

16



		2023-08-22T14:47:15+0700


		2023-08-22T14:47:35+0700




